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Inowrocław, 3 lipca 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/2017/ZKZPB

Fundacja Ekspert – Kujawy, 
zwana dalej Zamawiającym, 
zaprasza do składania ofert w postępowaniu 
dot. wyboru Instytucji Walidującej dla przeprowadzenia zewnętrznych egzaminów potwierdzających zdobycie kompetencji cyfrowych łącznie dla 1000 osób 
na poziomie podstawowym (A) i średniozaawansowanym (B) DIGCOMP 
oraz wydanie certyfikatów pn. European Digital Competence Certyficate (EDCC) lub równoważnych* 
dla uczestników projektu pn. 
„Z KOMPUTEREM ZA PAN BRAT”,  
w ramach Działania 05.05. Kształcenie ustawiczne RPO Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020.

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjności, która dotyczy wszystkich zamówień publicznych prowadzonych w ramach ww. projektu, 
przekraczających wartość 50 tys. PLN netto, tj. bez  podatku od towarów i usług (VAT).



1. ZAMAWIAJĄCY 
Fundacja Ekspert - Kujawy	
ul. Dworcowa 65, 88-100 Inowrocław,
NIP: 556-24-17-498, REGON: 092956267,
Tel. 52 357-62-15

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
I. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Instytucji Walidującej przeprowadzającej egzaminy  zewnętrzne EDCC DIGCOMP lub równoważne*, warunkujące wydanie certyfikatu European Digital Competence Certyficate (EDCC) lub równoważnego* i potwierdzającego zdobycie kompetencji cyfrowych opisanych w Standardzie DIGCOMP (w oparciu o umowę akredytacyjną zawartą z Instytucją Certyfikującą).



_____________________________________________________________________________________
* Za standard równoważny do EDCC DIGCOMP (dalej EDCC) Zamawiający uznaje wyłącznie proces uzyskiwania kwalifikacji w metodologii, standardach realizacji procesu kształcenia i efekcie końcowym (egzamin, uznawalność zaświadczeń, zgodność z Europejskimi Ramami Kwalifikacji, Polskimi Ramami Kwalifikacji) nie niższym niż standard EDCC. 
W szczególności spełniający łącznie następujące cechy: 
a) standard egzaminacyjny musi uwzględniać zgodność z autorskim programem nauczania kompetencji informatycznych i informacyjnych Fundacji Wspomagania i Rozwoju Ekonomii Społecznej z Poznania (dalej Fundacji WIRES), określonym w p. 6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA 2d) niniejszego zapytania. Zakres zadań, poleceń lub pytań egzaminacyjnych nie może wykraczać poza treści i techniki objęte programem i metodyką szkoleń. 
b) wymogi 4 etapów weryfikacji ww. kompetencji określonych w Wytycznych MIR 
w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020: 
ETAP I – Zakres – dostosowanie do grupy docelowej w proj. oraz obszaru interwencji EFS,
ETAP II – Wzorzec – sprawdzenie standardów wymagań, tj. efektów uczenia się, określonych w programie nauczania, 
ETAP III – Ocena – przeprowadzenie weryfikacji na podst. opracowanych kryteriów oceny po zakończeniu wsparcia udzielanego danej osobie, 
ETAP IV – Porównanie – porównanie uzyskanych wyników etapu III (ocena) z przyjętymi  wymaganiami (Etap II efekty uczenia się).

Egzaminy na poziomie podstawowym A zostaną zorganizowane dla 200 osób, natomiast na poziomie średniozaawansowanym B dla 800 osób uczestniczących w projekcie pn. „Z KOMPUTEREM ZA PAN BRAT”, w ramach Działania 05.05. Kształcenie ustawiczne RPO Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020.
Tryb i rodzaj egzaminu oraz certyfikatu potwierdzającego zdobycie kompetencji wynika z zapisów zatwierdzonego do dofinansowania projektu „Z KOMPUTEREM ZA PAN BRAT”. Uczestnicy szkoleń przystąpią do egzaminu w miejscu prowadzenia szkoleń, gdzie za pośrednictwem aplikacji egzaminacyjnej oraz przed Akredytowanym Egzaminatorem odbędą egzamin.

Wspólny słownik zamówień (CPV): 
80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe

II. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
A. Egzamin realizowany jest równocześnie na poziomie podstawowym i średniozaawansowanym za pośrednictwem aplikacji egzaminacyjnej, ma formę testu składającego się z pytań testowych oraz praktycznej części, tj. poleceń i/ lub zadań dot. konkretnych czynności zawartych 
w programie nauczania w układzie Ramowego Katalogu Kompetencji Cyfrowych.
B. Szczegółowy harmonogram realizacji egzaminów dla poszczególnych grup zostanie określony przez Zamawiającego w porozumieniu z Wykonawcą, przy czym Zamawiający przewiduje możliwość jednoczesnej realizacji egzaminów dla kilku grup szkoleniowych. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjność, która pozwoli na płynną realizację egzaminów zgodnie z ww. harmonogramem.
C. W ramach zamówienia wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia egzaminu dla 1000 uczestników projektu, 200 – na poziomie podstawowym (A) oraz 800 – na poziomie średniozaawansowanym (B) DIGCOMP, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie procedurami (w tym w zgodzie z procedurami prowadzenia dokumentacji usługi).Terminy egzaminów oraz liczebność grup wskazane zostaną przez Zamawiającego podczas realizacji zamówienia 
w terminie 5 dni przed przeprowadzaniem egzaminu. Wykonawca ponadto zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu oraz Instytucji Certyfikującej imiennego wykazu wszystkich osób biorących udział w egzaminie, imiennego wyniku egzaminów (protokołu). Instytucja Certyfikująca na tej podstawie wystawi Certyfikaty European Digital Competence Certyficate (EDCC) lub równorzędne/równoważne, potwierdzające zdobycie kompetencji ICT, opisanych w Standardzie DIGCOMP na poziomie podstawowym oraz średniozaawansowanym (Standard wymagań dla kompetencji cyfrowych realizowanych w ramach projektów w PI 10(iii) – załącznik nr 6 do zapytania ofertowego nr 5/2017/ZKZPB).
D. Do egzaminów przystąpią osoby, które ukończyły szkolenie realizowane w ramach projektu na poziomie podstawowym (A) oraz na poziomie średniozaawansowanym (B) z min. 80 % frekwencją.
E. Wykonawca zapewnienia akredytowanego Egzaminatora do przeprowadzenia teoretycznej 
i praktycznej części egzaminu.
F. Informacje dodatkowe dotyczące przedmiotu zamówienia:
a. Certyfikat EDCC wydaje Fundacja Wspierania i Rozwoju Ekonomii Społecznej z siedzibą w Poznaniu lub inna równoważna Instytucja, na podstawie informacji przekazanych przez Wykonawcę, dla osób które zdały egzamin w terminie nie późniejszym, niż 14 dni od daty przystąpienia UP do egzaminu.
b. Wzajemne prawa i obowiązki Wykonawcy, jako podmiotu organizującego 
i przeprowadzającego egzamin (Instytucja Walidująca) oraz Fundacji Wspierania i Rozwoju Ekonomii Społecznej z siedzibą w Poznaniu (Instytucja Certyfikująca) lub innej równoważnej określa umowa akredytacyjna zawarta między ww. podmiotami.
G. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej.
H. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert. Wykonawca świadczyć będzie usługi na podstawie umowy cywilnoprawnej lub umowy na świadczenie szkoleń. 
I. Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie za przeprowadzone egzaminy, które ostateczną wartość określać będzie finalnie podpisana umowa z wybranym Wykonawcą. 
J. Zamawiający zastrzega, że czas dojazdu do miejsca realizacji egzaminu oraz czas przerw cateringowych nie podlegają wliczeniu do czasu świadczenia usługi.
K. Zamawiający nie zapewnia środka transportu w celu świadczenia usługi – Wykonawca zapewnia sobie środek transportu we własnym zakresie.
L. Wykonawca będzie ściśle współpracować z kadrą zarządzającą projektem, a jego praca będzie poddana monitoringowi ww. kadry.
M. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia, bądź unieważnienia Zapytania Ofertowego bez podania przyczyny. 

UWAGA!!! Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych.

3. UDZIAŁ PODWYKONAWCÓW:
Zamawiający nie wyklucza udziału Podwykonawców w realizacji zamówienia, ale jedynie w charakterze egzaminatorów. Za poprawność przeprowadzenia egzaminu przez takiego egzaminatora odpowiada Wykonawca (Centrum egzaminacyjne).

4. TERMIN i MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA
I. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.03.2020 r., przy czym wykonanie zamówienia odbywać się będzie zgodnie z harmonogramem określonym ściśle przez Zamawiającego (zmiany harmonogramu mogą być dokonywane wyłącznie przez Zamawiającego).
II. Miejsce realizacji zamówienia: województwo pomorskie, w miejscu prowadzenia szkoleń dla ICT Uczestników Projektu.

5. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIANY ZAMÓWIENIA 
W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie 
w celu właściwej realizacji zamówienia publicznego zastrzega się możliwość dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian może dotyczyć:
a) okresu i harmonogramu realizacji umowy, 
b) ostatecznej ilości egzaminów do zrealizowania, 
c) zwiększenia wartości zamówienia w wysokości nie przekraczającej 50% wartości zamówienia określonego w umowie.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji egzaminów, z przyczyn uwzględniających potrzeby prawidłowej realizacji projektu. 
Zamawiający zastrzega możliwość zmiany rzeczywistej liczby Uczestników egzaminów na poszczególnych poziomach.

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA 


O realizację zamówienia mogą ubiegać się osoby fizyczne / podmioty prowadzące działalność gospodarczą/osoby prawne/ jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej, które posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia lub dysponują osobami spełniającymi wymagania określone w niniejszym zapytaniu, którzy spełniają łącznie następujące warunki udziału w postępowaniu:

1. Posiadają uprawnienia do pełnienia funkcji Instytucji Walidującej oraz przeprowadzania egzaminów we wszystkich obszarach i kompetencjach określonych na poziomie podstawowym (A) oraz na poziomie średniozaawansowanym (B) w Standardzie DIGCOMP w aplikacji egzaminacyjnej EDCC lub równoważnej. Kryterium weryfikowane na podstawie zaświadczenia potwierdzającego zawarcie umowy akredytacyjnej na pełnienie Funkcji Instytucji Walidującej  z Instytucją Certyfikującą. Wykonawca jest zobowiązany załączyć kopię ww. zaświadczenia. Przez równoważną aplikację egzaminacyjną należy rozumieć aplikację uwzględniającą:
a) przeprowadzenie egzaminu za pośrednictwem elektronicznej aplikacji egzaminacyjnej, 
na komputerach szkoleniowych po zakończeniu całego szkolenia. Uczestnicy odpowiedzą na pytania testowe i wykonają polecenia dotyczące konkretnych czynności zawartych w programie nauczania w układzie Ramowego Katalogu Kompetencji Cyfrowych na poziomie podstawowym lub średniozaawansowanym.
b) egzamin będzie sprawdzał stopień opanowania konkretnych kompetencji, określonych w zał. nr 8 do Regulaminu konkursu Standard wymagań dla kompetencji cyfrowych realizowanych w ramach projektów w PI 10(iii). 
c) wymogi 4 etapów weryfikacji ww. kompetencji określonych w Wytycznych MIR 
w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020: 
ETAP I – Zakres – dostosowanie do grupy docelowej w proj. oraz obszaru interwencji EFS,
ETAP II – Wzorzec – sprawdzenie standardów wymagań, tj. efektów uczenia się, określonych w programie nauczania, 
ETAP III – Ocena – przeprowadzenie weryfikacji na podst. opracowanych kryteriów oceny po zakończeniu wsparcia udzielanego danej osobie, 
ETAP IV – Porównanie – porównanie uzyskanych wyników etapu III (ocena) z przyjętymi  wymaganiami (Etap II efekty uczenia się).
d) uwzględniająca program nauczania w projekcie, a mianowicie na: 
· poziomie DIGCOMP A:
~ poznanie podstawowych pojęć, sprzętu komputerowego oraz urządzeń cyfrowych;
~ podstawy obsługi komputera, w tym m.in.: włączanie/wyłączanie sprzętu, korzystanie z menu/pulpitu oraz z myszki i klawiatury – wykorzystanie programu do nauki ich obsługi – praca z plikami i folderami;
~ otwieranie dokumentów, podstawy pracy w edytorze tekstu, zapisywanie i drukowanie;
~ zapoznanie z pojęciami i aspektami technicznymi korzystania z Internetu;
~ poruszanie się po stronach internetowych. Program zajęć określa konkretne umiejętności obsługi komputera i Internetu na poziomie podstawowym we wszystkich obszarach i kompetencjach DIGCOMP.
· poziomie DIGCOMP B: 
Moduł I. Opanowanie umiejętności korzystania z informacji i komunikacji. 
~ Wyszukiwanie informacji – najpopularniejsze wyszukiwarki, wiarygodność informacji, portale informacyjne;
~ Komunikacja formalna - e-mail, formularze, dokumenty, tożsamość w sieci; 
~ Komunikacja nieformalna – najpop. komunikatory, portale społeczn. fora internetowe i grupy dyskusyjne; 
~ Dostęp do treści multimedialnych - filmy, muzyka, zdjęcia, pobieranie, odczyt, prawo autorskie; 
~ Tworzenie treści własnych – podstawy obróbki zdjęć, blog, udostępnianie, ustawienia bezpieczeństwa publikacji danych;
~ Praca grupowa i pomoc zdalna - usługi w chmurze na różnych platformach, korzystanie 
z programów umożliwiających zdalną pomoc. 
Moduł II. Praktyczne korzystanie z technik informacyjnych: 
~ Transport, podróże – mapy, wyznaczanie trasy, rozkłady jazdy, rezerwacja noclegów, biletów lotniczych, wyszukiwanie lokalnych atrakcji; 
~ Handel i usługi – konto bankowe, zakupy w sieci, ocena wiarygodności  opinii zamieszczanych 
w sieci;
~ Oświata, szkolenia, zatrudnienie, biznes – wyszukiwanie  szkoleń, ofert pracy lub ofert zakupu;
~ Rozwój zainteresowań - wyszukiwanie blogów, forów, grup, społeczności skupionych wokół danej dziedziny i nawiązywanie tam kontaktów z ludźmi żyjącymi w okolicy.
~ Sprawy urzędowe i obywatelskie - korzystanie ze stron poszczególnych urzędów (BIP), organizacji, zintegrowany informator pacjenta itp.
2. Opcjonalnie dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – co najmniej 1 osobą posiadającą akredytację Instytucji Certyfikującej w zakresie egzaminowania w systemie European Digital Competence Certyficate (EDCC) lub równoważnym. W celu spełnienia tego warunku Wykonawca załącza kopię ww. akredytacji.

7. KRYTERIA WYBORY OFERTY
W przedmiotowym postępowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zastosuje następujące kryteria: cena - waga 80%, doświadczenie - waga 20%
Opis sposobu wyliczenia poszczególnych elementów składowych oferty:

1. Cena – waga 80% (maksymalnie 80 punktów) 
Cenę brutto za wykonanie zamówienia należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmować całkowity koszt realizacji zamówienia objętego zapytaniem ofertowym z uwzględnieniem kosztów zapewnienia testów egzaminacyjnych, zapewnienia egzaminatorów, pokrycie kosztów dojazdu oraz ewentualnego zakwaterowania i wyżywienia egzaminatora, przesłanie Zamawiającemu protokołów z wynikami egzaminów i certyfikatów.
Ocena spełniania kryterium „cena” dokonana według następującego wzoru:
C = (Cmin : Cof x 100) x 80%
gdzie:
C – liczba punktów przyznana danej ofercie za całość zlecenia,
Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert,
Cof – cena badanej oferty.

2. Doświadczenie – waga 20% (maksymalnie 20 punktów)
Przez „doświadczenie” rozumie się liczbę przeprowadzonych egzaminów EDCC DIGCOMP lub innego egzaminu w obszarze ICT w aplikacji elektronicznej przez wskazanego w ofercie Wykonawcę w okresie ostatnich dwóch lat, tj. 24 miesięcy od daty upublicznienia zapytania ofertowego. Przy ocenie kryterium „doświadczenie” punktowani będą wskazani Wykonawcy lub Egzaminatorzy, których wykazane doświadczenie w obszarze tematycznym zgodnym z przedmiotem zamówienia, będzie wynosiła co najmniej 5 przeprowadzonych egzaminów, przy czym liczba przeprowadzonych egzaminów równa się liczbie przeegzaminowanych osób. Przyjmuje się punktację doświadczenia egzaminacyjnego, związaną z przeprowadzeniem następującej liczby egzaminów

	Rodzaj egzaminu
	Liczba egzaminowanych osób
	Liczba punktów

	European Digital Competence Certyficate EDCC lub inne egzaminy w obszarze ICT przeprowadzone przy użyciu elektronicznej  aplikacji egzaminacyjnej
	1 do 10
	1

	
	11 do  50
	5

	
	51 do 100
	10

	
	101 do 150
	15

	
	151 i więcej
	20




Dane do oceny zamieszcza Wykonawca w tabeli: Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego: „Doświadczenie Wykonawcy”, którą dołącza do oferty.


Opis sposobu wyliczenia oceny końcowej:
OK = C + DW 
gdzie:
OK (ocena końcowa) – suma punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach wskazanemu Wykonawcy.
C – Liczba punktów przyznanych Wykonawcy za kryterium „cena”.
DW – Liczba punktów przyznanych wskazanemu Wykonawcy za kryterium „doświadczenie”.

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Na podstawie przyznanych punktów Zamawiający utworzy listę rankingową Wykonawców. Każdemu wskazanemu w ofercie Wykonawcy zostanie przypisana liczba punktów w ramach kryterium cena i doświadczenie. Z listy rankingowej zostaną wyłonieni Wykonawcy, którzy otrzymają największą łączną liczbę punktów. 
W niniejszym postępowaniu wybrany może zostać Wykonawca, który uzyskał największą liczbę punktów. W przypadku uzyskania największej liczby punktów przez dwóch lub więcej Wykonawców zamówienie może być powierzone wszystkim, którzy uzyskali największą liczbę punktów.  Wykonawcy, których oferty zostaną wybrane będą wezwani do podpisania umowy.

8. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
A. Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo  
z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w ich imieniu czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ w wytycznych programowych,; 
c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika
d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli – załącznik nr 3.
B. Zamawiający nie może udzielić zamówienia osobie zatrudnionej w instytucji uczestniczącej w realizacji PO (rozumie się IZ PO lub instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane z zarządzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020).

9. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
Osobą uprawnioną do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjaśnień jest:
Kamilla Buczkowska – kierownik projektu. 
Tel. 664 491 531, mail: fundacja@ekspert-kujawy.pl

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE I TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY
1. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami Zapytania Ofertowego.
2. Oferta winna być złożona na formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.
3. Do oferty muszą zostać załączone wszystkie wymagane przez Zamawiającego załączniki, zgodnie z formularzem ofertowym do niniejszego zapytania, tj.:
a) formularz oferty - załącznik nr 1;
b) wykaz doświadczenia Wykonawcy i/lub Egzaminatorów dotyczący liczby przeprowadzonych egzaminów - załącznik nr 2;
c) oświadczenie o braku powiązań, stanowiące integralną część zapytania ofertowego - 
załącznik nr 3;
d) dokumenty akredytacji egzaminatorów przez Fundację Wspierania i Rozwoju Ekonomii Społecznej z siedzibą w Poznaniu lub równoważną (kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem);
e)  kopia zaświadczenia potwierdzającego zawarcie umowy akredytacyjnej z Fundacją Wspierania i Rozwoju Ekonomii Społecznej z siedzibą w Poznaniu na przeprowadzanie egzaminów EDCC lub równoważnych (kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem);
f) Oświadczenie – załącznik nr 4 
g) (jeżeli dotyczy) wpis CEIDG, RIS lub inny umożliwiający realizację niniejszego zapytania ofertowego.

11. UDZIAŁ PODWYKONAWCÓW:
Zamawiający nie wyklucza udziału Podwykonawców w realizacji zamówienia. Jednakże w sytuacji gdy Oferent będzie podzlecał wykonanie przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego podmiot ten musi spełniać wszystkie wymagania stawiane w niniejszym zapytaniu.

12.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego osobiście na adres: Fundacja Ekspert-Kujawy, ul. Dworcowa 65, 88-100 Inowrocław, do dnia 31 lipca 2017r., do godz. 16:00 lub przesyłać pocztą tradycyjną, listem poleconym priorytetem na adres Fundacja Ekspert-Kujawy, ul. Dworcowa 65, 88-100 Inowrocław, do dnia 31 lipca 2017r. – a  za datę złożenia oferty wysłanej pocztą tradycyjną  uznaje się datę nadania oferty do firmy Fundacja Ekspert-Kujawy 
1. Oferta winna być złożona w zaklejonej kopercie opatrzonej danymi oferenta, danymi Zamawiającego, oraz dopiskiem: „Oferta na Zapytanie Ofertowe nr 5/2017/ZKZPB”.  
1. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
1. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać złożoną uprzednio ofertę.

13.  INFORMACJE DODATKOWE
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania oraz nie dokonania wyboru żadnej oferty, jak również do przesunięcia terminu na składanie ofert, bez podania przyczyny.
2. Wykonawcom nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia ani uprawnienia wobec Zamawiającego.

14.  ODRZUCENIE OFERTY 
1. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który:
a) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego;
b) złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym postępowaniu;
c) przedstawi nieprawdziwe informacje;
d) nie spełnia warunków udziału w postępowaniu.
2. W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługują mu środki ochrony prawnej.

15. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIANY ZAMÓWIENIA 

W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie w celu właściwej realizacji zamówienia publicznego zastrzega się możliwość dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian może dotyczyć:
d) okresu i harmonogramu realizacji umowy, 
e) ostatecznej ilości poczęstunków do zrealizowania, 
f) zwiększenia wartości zamówienia w wysokości nie przekraczającej 50% wartości zamówienia określonego w umowie.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji usługi, z przyczyn uwzględniających potrzeby prawidłowej realizacji projektu. 
Zamawiający zastrzega możliwość zmiany rzeczywistej liczby poczęstunków na poszczególnych etapach/ w poszczególnych Zadaniach projektu.


16.  ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
1. W razie niewykonywania lub nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę Zamawiający rozwiąże umowę bez wypowiedzenia w trybie natychmiastowym.
2. Zamawiający może dochodzić odszkodowania w związku z niewykonywaniem lub nienależytym wykonaniem umowy przez Wykonawcę.
3. Wynagrodzenie płatne będzie po dostarczeniu zamówienia na poczęstunek dla danej grupy szkoleniowej.
4. Zamawiający przewiduje możliwość rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym w każdym czasie w przypadku rozwiązania umowy o dofinansowanie przez IP, bez prawa do odszkodowania na rzecz Wykonawcy.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, który złoży ważną, najkorzystniejszą ofertę w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budżet projektu, którym dysponuje Zamawiający. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosą efektu, Zamawiający unieważni postępowanie w części, której dotyczy ta oferta.

17.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Wykonawcy, którzy złożą ważne oferty zostaną zawiadomieni o wynikach postępowania w formie elektronicznej na adres email wskazany w ofercie. 
Informacja o wynikach postępowania zostanie udostępniona na stronie internetowej Zamawiającego: http://fundacja.ekspert-kujawy.pl/
Zamawiający powiadomi Wykonawcę, któremu udzieli zamówienia o terminie i miejscu zawarcia umowy telefonicznie lub pocztą elektroniczną.





Załączniki:
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
1. Załącznik nr 2 – Doświadczenie wykonawcy
1. Załącznik nr 3 – OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB KAPITAŁOWYCH
1. Załącznik nr 4 – OŚWIADCZENIE O POSIADANIU WIEDZY I UMIEJĘTNOŚCI oraz posiadanym potencjale technicznym do przeprowadzenia egzaminów







Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 5/2017/ZKZPB

FORMULARZ OFERTOWY

Wybór Instytucji Walidującej dla przeprowadzenia zewnętrznych egzaminów potwierdzających zdobycie kompetencji cyfrowych dla 200 osób na poziomie podstawowym (A) 
i 800 osób na poziomie średniozaawansowanym (B) DIGCOMP, 
oraz wydanie certyfikatów pod nazwą EDCC lub równoważnych w projekcie pn. 
„Z KOMPUTEREM ZA PAN BRAT”, 
w ramach Działania 05.05. Kształcenie ustawiczne RPO Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020.

Wykonawca:

Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy: 
................................................................................................………............................................................................................................................................................................................................
NIP: .................................................................................................................................................
REGON: ...........................................................................................................................................

Numer telefonu kontaktowego: ................................................................................................
Adres e-mail: ………………………………………………………………………………………………………………………..

1. Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizację zamówienia:

	Rodzaj egzaminu
	Cena jednostkowa brutto
za 1 egzamin (dot. 1 uczestnika projektu)
	Ilość egzaminów


	Całkowita cena brutto za realizację całego przedmiotu zamówienia 

	EDCC lub równoważny, na poziomie podstawowym (A) DIGCOMP
	
	200
	

	EDCC lub równoważny, na poziomie średniozaawansowanym (B) DIGCOMP
	
	800
	

	Łączna kwota zamówienia brutto:
	



1. Oświadczam, iż jestem uprawniony/a do wykonywania wymaganej przedmiotem zamówienia działalności, posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie, dysponuje potencjałem technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia oraz znajduje się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
1. Integralną częścią formularza ofertowego są:
1. wykaz doświadczenia Wykonawcy i/lub Egzaminatorów dotyczący liczby przeprowadzonych egzaminów - załącznik nr 2;
1. Oświadczenie o braku powiązań, stanowiące integralną część zapytania ofertowego – 
załącznik nr 3;
1. Oświadczenie o posiadaniu wiedzy i umiejętności oraz aplikacji egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu – załącznik nr 4;
1. dokument(y) akredytacji egzaminatora(ów) przez Instytucję Certyfikującą (kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem);
1. (jeżeli dotyczy) wpis CEIDG, RIS lub inny umożliwiający realizację niniejszego zapytania ofertowego.  

4. Oświadczam, że usługi zaoferowane w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, spełniają wszystkie wymagania przedstawione w zapytaniu ofertowym.
5. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą zobowiązuję się do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
6. Oświadczam, że podana cena obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający z tytułu realizacji zamówienia.
7. Wyrażam zgodę na płatność zaliczkową, jeśli zaistnieje taka konieczność ze strony Zamawiającego.
8. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę/nie wyraża zgody[footnoteRef:1] na przetwarzanie jego danych osobowych zawartych w złożonej ofercie oraz przyjmuje do wiadomości, że: [1: *Niepotrzebne skreślić
] 

a. Administratorem jego danych osobowych na etapie rekrutacji jest Fundacja Ekspert – Kujawy,  
z siedzibą przy ulicy Dworcowa 65 , 88-100 Inowrocław, NIP: 556-24-17-498;
b. jego dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu rekrutacji do realizacji zadań 
w projekcie, potwierdzenia kwalifikowalności wydatków w projekcie oraz w ewentualnego zawarcia umowy (w przypadku pozytywnego rozstrzygnięcia zapytania ofertowego);
c. jego dane osobowe nie będą przekazywane podmiotom trzecim w rozumieniu ustawy 
o ochronie danych osobowych;
d. podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości wzięcia udziału w procesie rekrutacji i będzie skutkować odrzuceniem oferty, 
ma prawo dostępu do treści danych i ich poprawiania. 





Miejscowość ………..…………………, dnia ………………………….			        …………………………………………………………….……….                                                                         			   Wykonawca lub osoba działająca 
w imieniu Wykonawcy













Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 5/2017/ZKZPB


DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
Wykaz przeprowadzonych egzaminów EDCC DIGCOMP oraz innych egzaminów w obszarze ICT przeprowadzonych przy użyciu elektronicznego systemu egzaminacyjnego w okresie ostatnich dwóch lat tj. 24 miesiące od daty upublicznienia zapytania ofertowego.

	Nazwa egzaminu:

	Podmiot, dla którego usługę
zrealizowano 
	Okres
od ….. do …..
	liczba osób objętych egzaminem

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




Miejscowość ………..…………………, dnia …………………………			          …………………………………………….………								            Wykonawca lub osoba działająca 
w imieniu Wykonawcy
[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 5/2017/ZKZPB


OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB KAPITAŁOWYCH

Ja niżej podpisany/a ………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………..,
oświadczam, że nie jestem powiązany/a osobowo lub kapitałowo z Fundacją Ekspert - Kujawy (Zamawiającym). 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym  lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ w wytycznych programowych,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.





Miejscowość ………..…………………, dnia …………………………			           …………………..…………………………………….……….                   			                                              Wykonawca lub osoba działająca 
w imieniu Wykonawcy
























Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 5/2017/ZKZPB




OŚWIADCZENIE O POSIADANIU WIEDZY I UMIEJĘTNOŚCI 
oraz 
posiadanym potencjale technicznym do przeprowadzenia egzaminów

Ja niżej podpisany/a ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Oświadczam, iż posiadam potencjał techniczny oraz :
 kadrę akredytowaną - spełniającą wymagania do przeprowadzania egzaminów
 prawo do przeprowadzania egzaminów jako akredytowany egzaminator* 
oraz posiadam wiedzę i umiejętności / kadrę, która posiada wiedzę i umiejętności* oraz spełniam wymogi określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. 




Miejscowość ………..…………………, dnia …………………………	      	                       …………………………………………………………….  
Wykonawca lub osoba działająca 
w imieniu Wykonawcy






*niepotrzebne skreślić
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