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Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Inowroctaw, 14 stycznia 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2017/PJZ w Tychach

Fundacja Ekspert — Kujawy Inowroctawiu
W porozumieniu z Partnerem Spoétdzielnig Socjalng ARKA w Gostyniu
zaprasza Oferentéw do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na:
pracownikéw specjalistycznych wspierajacych prace opiekunéw/opiekunek na terenie w
powiatu tarnogdrskiego, zwigzanych z wykonywaniem przez Zamawiajacego zadan w ramach
projektu ,Pogodna Jesier Zycia w Tychach”, wspétfinansowanego ze $rodkéw Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Fundacja Ekspert-Kujawy, ul. Dworcowa 65, 88-100 Inowroctaw tel 52 357 62 15

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i koordynowanie pracy opiekunek

$Srodowiskowych na terenie Miasta Tychy.

Wspolny Stownik Zamowien

e 85311100-3 Ustugi opieki spotecznej dla oséb starszych

3. Szczegbétowy opis przedmiotu zamdwienia:
Realizacja przedmiotu zamdwienia obejmuje:
W fazie przygotowania ustugi:
e Przyjmowanie zgloszenia dotyczacego udzielenia pomocy
e Udzielanie wyczerpujacej informacji osobie ubiegajacej si¢ o przyznanie ustug
opiekunczych
e Przeprowadzenie rodzinnego wywiadu srodowiskowego — dokonanie analizy sytuacji
osoby ubiegajacej sie o wsparcie, w zakresie sytuacji rodzinnej, zdrowotnej

i materialnej,
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Przygotowanie projektu umowy o zakwalifikowaniu osoby niesamodzielnej do
wsparcia
Przygotowanie propozycji planu pomocy obejmujgcego m.in.: indywidualny zakres
ustug opiekunczych, wymiar ustug, wysoko$¢ odptatnosci (zgodnie z regulaminem
wsparcia)
Ocena kwalifikacji opiekunek Srodowiskowych, ktérym bedzie zlecana ustuga opieki

nad osobami niesamodzielnymi.

W fazie realizacji i monitoringu ushug:

Utrzymywanie kontaktow z osobami niesamodzielnymi i ich rodzinami

Nadz6r nad jakoscig swiadczonych ustug zgodnie ze zleceniem

Analiza i sprawdzanie terminowosci $wiadczonych ustug

Wspieranie opiekunek w zakresie rozwigzywania dostrzezonych problemoéw

w wykonaniu ustugi, znajdowania rozwigzan czy ulatwieniach pracy, korygowanie

1 modyfikowanie zleconego zakresu ustug.
Zakup ustug wspierajacych ustugi opiekuncze.
Nauka obstugi i doradztwo w zakresie prawidlowego i efektywnego wykorzystywania

WYPpOZyCczonego sprze¢tu w opiece.

Przewidywany naktad pracy 60 godzin w miesigcu.

Pracownikom specjalistycznym zapewniamy:

Pomieszczenie z wyposazeniem biurowym

Zryczattowany zwrot kosztéw dojazdu na terenie obszaru $wiadczenia ustug do
$wiadczeniobiorcéw oraz w celu monitoringu pracy opiekunek w kwocie
wynagrodzenia

Ubidr roboczy i srodki ochrony osobistej.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

O realizacje zamodwienia mogg ubiegac sie osoby fizyczne, ktére posiadajg niezbedng wiedze

i doswiadczenie do wykonania zamodwienia, a w szczegdlnosci:

4.1.1 Posiadajg niezbedng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu

zamowienia, tj. ofercie musi spefniac ponizsze minimalne wymagania:



Fundusze ; /f . - o Unia Europejska
5 EUFOpEjSkiE /f/j SIQSkIe. POZytyWna eﬂel’gla Europejski Fundusz Spoteczny m

Peagram Regionalay

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

e - wyksztalcenie wyzsze (preferowane na kierunku praca socjalna,
oligofrenopedagogika lub andragogika) lub wyksztatcenie zawodowe medyczne /
pielegniarskie lub praktyka zawodowa w instytucjach opiekunczych lub organizacjach

wspierajgcych osoby niepetnosprawne lub starsze.
e - szkolenia uzupehniajgce lub kursy specjalistyczne przydatne w wykonywaniu

obowigzkdéw zawodowych (np. z zakresu komp. spotecznych lub zarzadzania

zasobami ludzkimi).
e Doswiadczenie zawodowe w zakresie koordynacji pracy min. 5 opiekunéw/opiekunek

lub pielegniarek $wiadczgcych ustugi opiekuncze dla oséb niesamodzielnych lub

chorych.

4.3. Informacje o wykluczeniu:
Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub
Partnerem Spétdzielnia Socjalng ARKA w Gostyniu osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitalowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Oferentem,
polegajace w szczegdlnosci na:
e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
e posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Spetnienie warunku na podstawie o$wiadczenia wg wzoru z zatacznika nr 4 do niniejszego
Zapytania.
Oferenci, ktorzy nie przedtoig o$wiadczenia o braku powigzan z Zamawiajacym, zostang

odrzuceni z przyczyn formalnych.

4.4. Inne istotne warunki zamowienia:
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a)

b)

d)

Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentdw,
dotyczgcych zrealizowane;j ustugi, przekazywanych Zamawiajgcemu
(rachunki/faktury, karty pracy), zgodnie z aktualnie obowigzujacymi zasadami
Podrgcznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji;

Limit zaangazowania personelu projektu/oséb zaangazowanych w realizacje
wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatar
finansowanych z innych zZrédet, w tym ze $rodkéw wtasnych Zamawiajacego i innych
podmiotéw nie moze przekroczy¢é 276 godzin miesiecznie zgodnie z trescig
obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach
Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020. Przed podpisaniem umowy
Wykonawca ztozy stosowne o$wiadczenie w tym zakresie. Bedzie tez zobowigzany do
jego aktualizacji podczas trwania umowy;

Wykonawcg nie moze by¢ osoba zatrudniona w instytucji uczestniczacej w realizacji
PO (rozumie sie IZ PO lub instytucje, do ktérej IZ PO delegowata zadania zwigzane
z zarzgdzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt
interesow lub podwéjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w  zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020);

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawiania Partnerowi miesigecznych kart pracy
z wykonywania powierzonych mu zadar oraz przedfozenia prawidtowo wypetnionych
drukow, potwierdzajgcych przeprowadzenie wsparcia dla oséb objetych ustugami
opiekunczymi oraz koordynacji i rozliczenia pracy opiekunek, w terminie do 5 dnia
roboczego kazdego miesigca za miesigc poprzedni;

Zaptata wynagrodzenia za wykonywanie przedmiotu zamdéwienia nastepowaé bedzie
co miesigc, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Partnera Spétdzielnie Socjalng
ARKA  prawidtowo wystawionego rachunku/faktury VAT, na podstawie
przedstawionych przez Wykonawce miesiecznych kart pracy z wykonywania
powierzonych mu zadan. Termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie

otrzymania przez Zamawiajgcego transzy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
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Slaskiego, a takze w przypadku nie przedtozenia przez Wykonawce prawidtowo
wypetnionych drukéw. Z tego tytutu nie naleza sie Wykonawcy zadne odsetki za

zwioke.

5. Udziat podwykonawcoéw:

Zamawiajacy wyklucza udziat Podwykonawcdéw w realizacji zamowienia.

7. Termin wykonania zamodwienia:

Termin realizacji zamdwienia: styczen 2017 r. - grudzien 2018 r.

8. Kryteria wyboru oferty:
8.1. Zamawiajgcy okreslit cztery kryteria oceny ofert: cena, wyksztatcenie, ogdlne
doswiadczenie zawodowe i do$wiadczenie zawodowe w zakresie koordynacji pracy oséb
Swiadczgcych ustugi opiekuncze lub pieleniarskie.

e Cena: max 40 %,

Kryterium Cena (C) bedzie oceniane w wyniku poréwnania ceny oferty

najkorzystniejszej (Cmin) z ceng podang w ofercie rozpatrywanej (Cor), tj:
C=Cmin./Cor.x40%

Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i by¢ ceng brutto, tzn. obejmowac
wszystkie nalezne podatki, obcigzenia i koszty. W ramach niniejszego kryterium
Oferent moze uzyskaé¢ maksymalnie 40 punktéw. Cena nizsza niz minimalna stawka

godzinowa bedzie odrzucana jako razgco zanizona.

e Wyksztatcenie: max 20 %
1. Wyksztatcenie pielegniarskie lub wyzsze inne niz wymienione w p. 2 — 10 pkt.
2. Wyzsze medyczne lub wyzsze oligofrenopedagogika albo androgika — 15 pkt.
3. Ukoriczone udokumentowane kierunkowe kursy doszkalajgce — 5 punktow;
Doéwiadczenie i kwalifikacje beda oceniane na podstawie dotaczonych do oferty
dokumentéw, ktére pozwolg na weryfikacje posiadania odpowiednich kwalifikacji (w
tym CV oraz kopi referencji/uméw/dyploméw itp.). Poziom wyksztatcenia z p. 11 2

oceniane tylko raz — przyjmujemy wyzszg punktacje.
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4. Doswiadczenie zawodowe: max 20 %
Kryterium oceniane bedzie zgodnie z ponizsza specyfikacja:
1. Udokumentowane roczne doswiadczenie zawodowe — 1 punkt;
2. Udokumentowane trzyletnie doswiadczenie zawodowe — 5 punkty;
3. Udokumentowane piecioletnie doswiadczenie zawodowe — 10 punktéw;
4. Udokumentowane o$mioletnie doswiadczenie zawodowe — 15 punktdéw;
5. Udokumentowane dziesiecioletnie doswiadczenie zawodowe — 20 punktéw;

W ramach niniejszego kryterium Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktéw.

5. Doswiadczenie zawodowe w zakresie koordynacji pracy oséb swiadczacych ustugi
opiekuncze lub pielegniarskie: max 20 %
Kryterium oceniane bedzie zgodnie z ponizszg specyfikacja:
1. Udokumentowane kierowanie pracg (koordynacja pracy) min 5 o0séb
Swiadczacych ustugi opiekuncze lub pielegniarskie — 10 punktow;
2. Udokumentowane kierowanie pracg (koordynacja pracy) min 10 oséb
Swiadczgcych ustugi opiekuricze lub pielegniarskie — 15 punktow;
3. Udokumentowane kierowanie pracg (koordynacja pracy) min 20 oséb
Swiadczgcych ustugi opiekuncze lub pielegniarskie — 20 punktéw;
Oferent w przedstawionych dokumentach musi dotozy¢ nalezytej starannosci w celu
przedstawienia rzetelnych informacji, zgodnych z prawda. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zweryfikowania oryginalnosci przedtozonych dokumentéw. W ramach niniejszego

kryterium Oferent moze uzyska¢ od maksymalnie 20 punktéw.

W przypadku, gdy Oferent w ogdlnej ocenie punktowej uzyska mniej niz 70 punktéw, oferta

zostanie odrzucona jako niespetniajgca wymogow.

8.2. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania ofert.

8.3. Po wyborze Wykonawcy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkow
Zamodwienia, a takze do odrzucenia oferty cenowej przekraczajacej limit kosztowy

przewidziany w projekcie dla w/w stanowiska.
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8.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

8.5. Zamawiajacy w trakcie oceny ofert ma mozliwos¢ weryfikacji spetnienia warunkéw
zastrzezonych w niniejszym zapytaniu poprzez zadanie dostarczenia dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie tych warunkow.

8.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru kilku wykonawcoéw sposrod tych, ktorzy
uzyskali najwieksza ilo$¢ punktéw podczas oceny ofert. Wykonawcy deklarujg gotowosé do

realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze godzinowym uzgadnianych
kazdorazowo z Zamawiajacym.

8.7. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym

zapytaniu ofertowym zostanie zamieszczona informacja o zmianie.

Informacja ta bedzie zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin skfadania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na

zakres wprowadzonych zmian.

9. Opis przygotowania oferty:
9.1. Oferent moze ztozy¢ oferte na wszystkie Zadania.
9.2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego. Oferta powinna
zosta¢ w petni wypetniona.
9.3. Oferent moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic¢ lub wycofa¢ oferte.
9.4. Oferte ztozong po terminie Zamawiajacy zwréci bez otwierania.
9.5. Oferta powinna zosta¢ ztozona na Formularzu ofertowy cenowej stanowigcym zat. nr 1
do niniejszego zapytania. Nalezy do niej zaftaczy¢:
a. Curriculum Vitae —zat. nr 2;
b. Oswiadczenie o posiadaniu wiedzy i umiejetnosci niezbednych do wykonania zlecenia
—zat. nr 3;
c. Oswiadczenie o braku powigzar osobowych lub kapitatowych - zat. nr 4;
d. Kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie, ukoriczone kursy i szkolenia,
referencje i umowy poswiadczajgce posiadane doswiadczenie zawodowe.
9.6. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze
lub inna trwatg, czytelng technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte, a kazda

strona ponumerowana u dotu strony i zaparafowana lub podpisana przez Oferenta.

£
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Wszystkie kopie powinny by¢ oznaczone ,Za zgodnos$¢ z oryginatem”, zawierac date i podpis
Oferenta. Dopuszcza sie mozliwos$¢ stosowania zwrotu ,,Za zgodnos¢ z oryginatem od str. do

”

str.”. Oferta powinna zawiera¢ date sporzadzenia oraz czytelny podpis Oferenta.

9.7. Oferty nalezy dostarcza¢ w zamknietej i nieprzejrzystej Kopercie z oznaczeniem
,OFERTA/PJZ w powiecie tarnogérskim”. Na opakowaniu dodatkowo nalezy zamiesci¢ imie i
nazwisko Oferenta (badz jego nazwe, jezeli Oferent prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg), co
umozliwi zwrot nienaruszonej oferty w przypadku ztozenia oferty po terminie lub jej
wycofanie.

9.8. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie lub otwarcie oferty w

przypadku nie oznakowania lub nie opieczetowania oferty zgodnie z wymaganiami

niniejszego zapytania ofertowego.

10. Miejsce i termin skfadania ofert:

10.1. Oferty nalezy dostarczy¢ na adres: Fundacja Ekspert — Kujawy, ul. Dworcowa 65,
88-100 Inowroctaw listownie (decyduje data i godzina wptywu), badZ osobiscie (w dni
robocze, od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8:00 - 16:00, decyduje data i godzina
wptywu).

10.2. Termin sktadania ofert uptywa 23 stycznia 2017 roku o godz. 16.00. Oferty ztozone po

tym terminie nie bedg rozpatrywane i bedg odestane Oferentom.

11. Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty:
11.1. Otwarcie ofert n-éstapi w dniu ich ztozenia. W ciggu 7 dni kalendarzowych
Zleceniodawca dokona oceny ztozonych ofert i w sytuacjach wymagajgcych doprecyzowania
ze strony Oferentéw, zawezwie ich do ztozenia wyjasnien.

11.2. Ocenie merytorycznej podlegajg tylko oferty spetniajace kryteria formalne.

11.3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi
Oferentami, takze cenowych w przypadku ztozenia oferty na cene wyzsza niz przewidziana

w budzecie.

12. Dodatkowe informacje:

12.1. W ramach zamdwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych;
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12.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny;

12.3. Kazdy Oferent, niezaleznie od tego czy prowadzi, czy nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej, w ofercie podaje cene brutto, tj. zawierajacg peftny koszt ponoszony przez
Zamawiajgcego;

12.4. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych
polskich;

12.5. Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020;

12.9. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

12.10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajgcego do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania
Irub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez

Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.
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